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GIFTS TO THE UNIVERSITY 

Private support is extremely important to the teaching, research and public service mission of 
the University. Through private support, the University can enhance current programs and 
develop resources to support future programs. To ensure effective development and 
management of private support and compliance with Internal Revenue Service (IRS) 
regulations, the University coordinates all efforts to obtain and increase private support 
through the University of New Mexico Foundation, a non‐profit corporation.  

The Foundation was chartered by the University of New Mexico Board of Regents in 1979 to 
solicit, accept, and manage private contributions for the purpose of promoting the educational, 
research, and service commitments of the University. The University staffs the Foundation 
under the oversight of the Foundation Board of Trustees and the President of the UNM 
Foundation. 

 All gifts received by the University, including gifts to colleges, schools, departments, and/or 
programs, must be reported to the UNM Foundation. Policy 1030 applies to the receipt and 
investment of all gifts from private sources made to benefit the Universityʹs education, research, 
or public service mission irrespective of who actually receives the contribution. Gifts may come 
in many forms including: 

• cash, checks, and credit card payments;  
• securities;  
• real estate;  
• bequests, wills, trusts, and other forms of planned gifts;  
• art and collectibles;  
• equipment, supplies, and other types of tangible personal property;  
• intangible gifts such as copyrights, royalties and easements; and  
• private grants.  

IRS regulations now require donors to have receipts in order to deduct charitable gifts on their 
tax returns.  UNM Foundation is responsible for mailing these receipts to donors.  Donor gifts 
must be reported to the Foundation in order for these receipts to be generated. 

This policy does not apply to grants from governmental agencies or to contracts from 
governmental agencies, corporations, or other entities for research or service projects where the 
funding agency initiates the project, specifies processes, methods, and benchmarks, and/or 
derives direct substantial economic benefits from the results. Such contracts are handled by the 
Vice President for PreAward Services, Main Campus or PreAward Services, HSC. 

UNM FOUNDATION 
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The UNM Foundation is an entity separate from UNM, established in 1979.  The UNM 
Foundation is a 501c3 organization whose mission is to increase private gifts for UNM by 
developing long‐term relationships with donors and matching their interests with the 
University’s priorities, creating unique opportunities for our students, faculty and alumni.  

   The UNM Foundation website may be found at  http://www4.unm.edu/unmfdn. 

DONOR RECEIPTS 

An official University/UNM Foundation receipt is issued to the donor at the time of the gift or 
as soon as possible after receipt of the gift.  For donations for which the donor receives a benefit, 
the Foundation will note the value of any benefit received on the receipt.  This is true of all gifts, 
Endowed and Non Endowed. 

RESPONSIBILITY TO DONOR 

To ensure that donors and prospective donors have confidence in the University, they are 
entitled to: 

• be informed of the Universityʹs mission and the intended use of the donated resources;  
• receive appropriate acknowledgment and recognition;  
• access to pertinent information about the University; and  
• receive stewardship on the uses and beneficiaries of their gift(s). Donors are told who is 

hired if they fund an endowed chair, or the names of scholarship recipients if they fund 
a scholarship. 

FUND‐RAISING PROGRAMS 

All solicitations of gifts from individuals, corporations, and foundations must be coordinated by 
the UNM Foundation and development professionals in colleges, schools, and programs. Any 
literature, including brochures, booklets, and newsletters used to attract private funds must be 
approved by the UNM Foundation in order to present a unified voice and image and to ensure 
that the most accurate, up‐to‐date information appropriate to a particular fund‐raising effort is 
reflected. All gifts received by the University or faculty, staff, volunteers, or student 
organizations for support of any University program or activity, irrespective of source or gift 
type, shall be deposited in and expended through University accounting systems in accordance 
with University Business Policies and Procedures. The use of outside bank accounts is 
prohibited. The UNM Foundation will ensure that all University fund‐raising events comply 
with local, state, and federal laws.   

http://www4.unm.edu/unmfdn
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Revenue from non‐gift fundraising, such as bake sales, should also go through the Foundation.  
If the revenue is small in amount and expected to be non‐repeating, the Foundation may 
deposit the revenue in the department’s public service index in a non‐gift revenue account.  If 
the amount is larger or expected to be repetitive, the Foundation may open a Foundation index 
for the department.   

TYPES OF FUNDS 

There are two basic types of gifts, Endowed and Non Endowed.  Each of these can have indices 
for public service, research, education, or clinical use.  On Main Campus spending indices will 
be found in the public service area.  For Branch campuses, they will also be in the public service 
area, their public service fund.  Additionally, these indices can be discretionary in either 
endowed or Non‐Endowed. 

Your Endowed Spending indices will be listed under the following funds.  HSC = Health 
Sciences Center, MC = Main Campus, BR= Branch Campus  

Endowed Fund 
Number 

Loc‐ 
ation 

Endowed Fund Name 

2U0008  MC  MU Endowed Spending 

3U0003  HSC  HU Endowed Spending Education 

3U0081  HSC  HU Endowed Spending Research 

3U0302  HSC  HU Endowed Spending Clinical Services 

4U0003  BR  GU  Endowed Spending [Gallup] 

5U0005  BR  LU Endowed Spending [Los Alamos] 

6U0006  BR  VU Endowed Spending [Valencia] 

7U0007  BR  TU Endowed Spending [Taos] 

 

Your Non Endowed Spending indices will be listed under these funds. 

Non Endowed 
Fund Number 

Loc‐ 
ation 

Non Endowed Fund Name 

2U0007  MC  MU Non Endowed  Fund [Main Campus] 
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3U0001  HSC  HU Non Endowed Spending Research 

3U0002  HSC  HU Non Endowed Spending Education 

3U0301  HSC  HU Non Endowed Spending Clinical Service 

4U0005  BR  GU Non Endowed Spending [Gallup] 

5U0004  BR  LU  Non Endowed Spending [Los Alamos] 

6U0005  BR  VU  Non Endowed Spending [Valencia] 

7U0004  BR  TU  Non Endowed Spending [Taos] 
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ENDOWMENT FUNDS 

An Endowment requires a minimum of two indices.  One index is for the corpus, which is 
donated funds that are invested and may not be spent.  The program for all corpus funds is 
P504.  This is a general ledger program that does not impact State format reporting. 

The second index is the spending index.  This index annually receives a spending allocation 
from the invested funds.  These are the funds that may be spent by the department. 

Each college, school, or department that is the recipient of an endowment receives an annual 
statement from the Foundation.  The statement lists the fund title, value at the beginning and 
end of the fiscal year, additions to the principal, total investment returns for the year, and the 
total spending distribution.  The spending distribution (the amount that can be spent) is 
transferred to the spending index annually and is based on predetermined percentages set forth 
by the ʺRegentsʹ Endowment Investment Management Policy.ʺ  Donors receive an annual report 
which shows endowment performance.   Generally, these funds have donor restrictions on how 
they may be spent, in addition to the standard UNM Policy restrictions. 

NON ENDOWED FUNDS  

A Non Endowed account requires one index.   All of the funds in a Non Endowed account can 
be spent.  Non Endowed accounts are not invested.  Generally, these accounts have donor 
restrictions on how they may be spent in addition to the standard UNM Policy restrictions. 

FOUNDATION DISCRETIONARY FUNDS 

These are Non Endowed funds that have been given to a department or to the president of the 
University for distribution with no donor restrictions.  UNM policies apply to spending these 
funds.   

1)  UNM Policy is reviewed.   Purchases not allowed by UNM Policy will not be approved, 
with rare exceptions for a few older funds that were grandfathered in.  Unrestricted 
Accounting collaborates with the Foundation when reviewing spending documents and 
approving or disapproving spending exceptions. 

2) The Spending document is examined.  Only those purchases allowed by the spending 
document may be made. 

FINDING ALL YOUR FUNDS 
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Some departments have Endowed or Non Endowed spending accounts and are not spending 
the money.  Donors expect the money they donate to be used.   

Make sure you are aware of all the funds available to your department.  During budget season, 
each department should budget to spend these funds, as the donor intended. 

Hyperion report FORH004‐Unrestricted Balances by Index will list all your funds.  To run this 
report sign into Hyperion.  The report is found under Brio/Finance reports/F Dept School 
college/F HSC. 

 

ENDOWED FUNDS 

DEFINED 

The terms “Endowed” and “Non Endowed” both refer to funds established at UNM or the 
UNM Foundation. 

 “Endowed” refers to gifts totaling over $10,000 that continue on in perpetuity.  This means the 
gifts are invested, and only the total spending allocation from the gifts can be spent.   The 
original amount donated cannot be spent.  The donor specifies how the income can be spent, 
which is included in the Endowment Agreement document.  The spending allocation from the 
funds can only be spent in accordance with the donor’s intent.  The UNM Foundation handles 
the investment of these funds, and reports to the department and donor annually. 

These gifts have two indices.  The corpus index, which is invested, and the spending index, 
which the department can spend.  Do not get these two indices confused. 

Some of the older endowed funds may have gifts that total less than $10,000.  No new 
endowments are established for less than $10,000.  These new endowments can, however, be 
funded over three years if the donor so chooses.  With new endowments in the process of being 
funded over several years, there may be no funds available to spend.  Revenue that would have 
gone to a spending index will be  returned to the corpus index immediately after year end until 
the endowment is completely funded.  Only after the endowment is fully funded will spending 
distributions be allowed.   See appendix 8 for more detailed information. 

Income for Endowed funds is recorded on the last day of the fiscal year.  This revenue is 
computed based on a complex formula used by the Foundation Trustees. 



REPORTING – ENDOWED FUNDS 

Endowed spending indices are listed on the FORH004 report under an endowed fund.  To run 
the FORH004 report, go to Hyperion, Finance Reports, F HSC 
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Here is a page showing Endowed Spending from this FORH004 report.  Please budget and 
spend all Endowed and Non Endowed spending indices, such as these: 
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      Org   Prog Activity   Balance          Revenue     Transfers  Expenditures Net   Commit            
Balance

Notice that for index 0990DY the balance forward is $0, and revenue YTD is $13,250.00.  
Expenditures YTD are $8,622.19.  There are $4,387.50 commitments, and an available balance of 
$240.31 that may be spent (provided it has been budgeted). 

The index, which holds the amount available to spend, can be viewed at any time on Banner 
Screen FGIBDST.   In Banner go to form FGIBDST, enter 0990DY in the index field, and perform 
a next block: 



 

2

1

Note that this form provides more detail.  On this form account code 1600 shows the same 
revenue amount as your Hyperion report(1).  Spending distributions are made to 12P1 for UNM 
Endowments and 1011 for Foundation Endowments by the Foundation.  For this index, the 
amount was further allocated, using 1600, by the department. 

The expense accounts do not add up to the same expense amount shown on the Hyperion 
report.  This is because Banner shows current, real time information, and Hyperion is as of close 
of prior business day. 

You can see that this is an ENDOWED account.  The word “Endowed”(2) is in the Fund title.  
By highlighting an account code and selecting Options, Transaction Detail, you can drill down 
and see the more detail on the account’s activity. 
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The drill down on account 31S0 is: 

 

This shows you the detail in account 31S0 for the current fiscal year, to date. 
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USING FINANCE SELF SERVICE 

This information can also be utilized using Finance Self Service.  

1)  Sign into MyUNM at URL https://my.unm.edu/cp/home/displaylogin  

2)  From the Employee Life tab[1] select LoboWeb [2] 

 

1 

2

3)  In LoboWeb, select the Finance Tab[3] 

4)  Then select the Operating Ledger Queries [4] 

 

3 

4

5)  In the “type” leave it as Operating ledger by Account (default)[5] 

6)  Select the “Create Query” button [6] 
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https://my.unm.edu/cp/home/displaylogin


 

6
5

 

7)  Select the elements for your report: 

 

8)  Select continue 
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7

 

9)  Enter your index[7]. 

10)  NOTE:  If this is your first time logging into this you MUST enter the “U” for Chart of 
Accounts, after the first time you run this it will default for you. 

11) Leave the Fiscal Period at 14 (that is for year to date) 

 8

12) Enter “Submit query” [8] 

 

 

13) Notice the FOPA is validated[9]: 
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14) Hit submit query again: 
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Here is your report: 

 

You can drill down for additional information on any of the hyperlinks. 

Select the Account Code 2040: 
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You can drill down on any of the F documents: 

 

This information is pulled directly from Banner.  It is live data. 

IDENTIFYING CORPUS FUNDS & INDICES 

You will have your spending indices from your FORH004 report.  What if you need to identify 
the Corpus (general ledger investment fund for that specific Endowment) that is associated with 
a spending index?  The easiest way to obtain this fund number is: 

1)  Go to Banner form FGIBDST .  Insert the Index number and select “Next Block”.  Write 
down the program number.  In our example, the program number is P3E074.  Each 
Endowed spending index has a unique program number. 
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2)  Go to Banner form FGITBAL.  Remove the “P” from the program number.  Put the rest in 
the “Fund” field.  Select “Next Block”.  The balance of $570,850.39 in AOCC‐Claim on Cash 
is your current Endowment Corpus amount(1).  Remember that while this fund has an 
index, you can see your balance by looking at the fund here on FGITBAL.  This is the 
amount that is invested and is not available to spend. 

Your Corpus balance is adjusted annually to reflect market value at fiscal year end.  Throughout 
the rest of the year the value reflects current year additions from additional gifts.  Unrealized 
gains, losses, and other adjustments made to Market value can affect your balance significantly 
at year end. 

Your spending index will receive a distribution annually, at fiscal year end.  This amount is 
computed using a complex formula and cannot be anticipated accurately.  The distribution 
reflects market adjustments, and 3 year rolling average balances in your corpus.  Whenever 
possible, the Foundation will keep your spending distribution at or above the amount you 
received in the prior year. 
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If you need to identify the index for your Corpus fund: 

1)  From the General Menu in Banner, type FTMACCI in the “Go to” box.  Click enter. 

2)  Select the “Enter Query” icon [A] or press the F7 key. 

3)  Input the fund number (remove the “P” from the spending index program number to get 
the Corpus Fund number)[B] 

4)  Select the “Execute Query” icon [C] or press the F8 key. 

The form appears below.  Note that the index for the Endowment Corpus (099676) is different 
from the Endowment Spending index (0990DY).   

 

A C

B

The above is an example in Banner of a Foundation Endowed Index.  The information in 
Appendix 3 helps you understand the links between UNM financial information and 
Foundation information. 
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NON  ENDOWED FUNDS 

DEFINED 

Non Endowed gifts differ from Endowed gifts in that the entire amount of the gift may be 
spent.  The department given the gift does not have any recurring source of revenue from the 
gift.  The donor specifies how the gift may be spent and the entire amount can be spent in 
accordance with the donor’s intent. 

The Foundation will issue a monthly report to the department showing the available balance 
before current year expenditures.  Foundation reports do not show expenses.  Banner form 
FGIBDST will list your ending balance.  Your available balance is your net YTD activity less any 
outstanding commitments.  Your ending balance from your Foundation report, less your YTD 
activity from Banner, should match your Banner ending balance.   

The recipient department receives a monthly Fund Statement that shows the fund title, a 
Foundation fund number (which is found on the Fund Establishment Form for this Fund) and 
the gift balance as of the last day of the month.  This balance includes your beginning balance 
and any new gifts for the month.  This statement gives General Ledger and Trial Balance 
information.  The Trial Balance includes the summary balance for the department.  In the 
General Ledger portion of the report the information is much more detailed.  The information is 
broken down individually by donor, amounts given, and so forth. 

HOW BANNER REPORTS RELATE TO FOUNDATION REPORTS 

Below is part of the UNM Foundation Normal Trial Balance report.  This is a summary report 
each department receives monthly, showing the available balance in each spending index 
before current year expenditures.  We will reconcile 01934 to Banner forms. 
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To reconcile this Foundation Account to Banner, you must first determine what the Banner 
index number is.  To find this number, go to FTMACCI.  Select the Enter Query button [1] (or 
press F7).   

Then, in the Account Index Title section, you must get creative.  Somewhere in the Title of your 
index is the Foundation Account Number, and probably the description.  Any leading zeros in 
the foundation account may or may not be entered into the Banner index name.  You will enter 
a “%” sign, which means “any character or characters” to begin this query, then the Foundation 
Account number.  Then, since you don’t know what character(s) come next, another %.  After 
that, enter the first word of the Account Title in the Foundation Report. If this did not work, you 
would try other combinations. 

Select the Execute Query button [2] (or press F8).   

 

1 2

The following information is returned.  You now know that your Banner index for Foundation 
account code 01934 Pediatric Hospice Fund is 331022.  As of 7/31/09, the date of the Foundation 
report, the revenue account balance from the Foundation in FGIBDST would be $28,264.51.   
Since this is not the end of July, we will turn to Finance Self Service.   
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Go into the Operating Ledger Query (see page 11‐15 for detailed instructions).  Select index 
331022 and  Fiscal Period “2” (This revenue was posted late; if you select “1” for July you will 
not see the revenue posted yet.  Be flexible as you use these reports.) and run the query. 
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Your report below shows that this index has, as the Foundation report states, $25,264.51 in 
revenue for the current fiscal year. 

 

BANNER AND NON ENDOWED FUNDS 

A Non Endowed account has one index associated with it.  While there may be additional 
indices associated with a Non Endowed account, there is only one primary index.  This primary 
index is where the Foundation transfers gifts.  This index is the spending index.  The amount 
available to spend can be viewed at any time on Banner form FGIBDST.  
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We will go back to our FORH004 report to select a Non Endowed index.  In fund 3U0301‐Non 
Endow Spending Clinical Svc, index 9970FG has been selected. 

Now we will go to Banner, form FGIBDST.  Here is this form for Non Endowed spending 
index 9970FG: 

GIFTS VERSUS CONTRACTS AND GRANTS 

Gifts and donations go through the Foundation, as described above.  Grants, however, go 
through Pre‐Award, and are monitored by Contracts and Grants Accounting.  Typically grants, 
including private grants, want the money not spent returned at the end of the grant period.  
They usually want such things as progress reports and a financial report.  These are clues that 
you are dealing with a grant and not a gift. 

If you have something you are unsure about, notify PreAward.  PreAward and the Foundation 
will work together to see where the best fit for it is.   

 

This is an example of a Non Endowed index in Banner Form FGIBDST: 



 

Foundation Fund Number, 
found on the Fund 

This Non Endowed index has $35,738.63 in balance forward, and $799.35 in current year gifts.   

There is no corpus fund or index associated with this or ANY Non Endowed index.  Nothing 
has been spent from this index this fiscal year.  Had there been any spending it would be 
detailed by expense account on the form above.  The Balance Forward would match the July 
foundation Normal Trial Balance Report.  Subsequent monthly Foundation reports would show 
when the $799.35 in gifts was received during this year. 
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APPENDIX 1 ‐ ENDOWMENT GIFT AGREEMENT 

ENDOWMENT GIFT AGREEMENT 
Between 

UNIVERSITY OF NEW MEXICO FOUNDATION, INC. 
And 

[DONOR] 
[NAME OF FUND] 

SAMPLE‐ONLY TO BE INITIATED BY THE FOUNDATION 
I. Introduction 
This Agreement is made by [Donor(s) Legal Name(s)] (the “Donor(s)”) and the University of 
New Mexico Foundation, Inc. (the “Foundation”), a New Mexico non‐profit corporation.  This 
Agreement shall be effective as of the date of the last signature set forth below. 
 

The Foundation agrees to establish the [Name of Fund] (the "Fund"), for the benefit of the 
[Program] at the [Campus/School] at the University of New Mexico under the terms of this 
Agreement. 
 
[Use only if appropriate: The Fund shall become effective on the date the minimum funding 
requirement [$        ] has been received and accepted by the Foundation.]  The Donor[s] intend[s] that 
of the Fund shall be invested in perpetuity pursuant to the Foundation’s investment policy in effect 
from time to time for the purpose of avoiding the erosion of principal and preserving the purchase 
power of the Fund.  Distributions from the Fund shall be made in accordance with the Foundation’s 
endowment spending policy in effect from time to time for the purpose[s] detailed below. 
 
[Use only if applicable: If the [$       ] endowment minimum is not reached within three (3) years of 
the effective date of this Agreement, the Foundation, in consultation with the University and/or the 
Donor[s], has the option to transfer the balance of the Fund to another endowment fund with a similar 
purpose or another Foundation fund specified by the Donor(s) or appropriate University official(s).] 
 

II. Donor Information (optional) 
 

[Biographical information about the person(s) for whom the fund is named and/or the donor 
may be included here.  It may also be useful to include a description of what the donor is 
attempting to accomplish with the gift]. 

 
III. Description of the Gift 

 
The Fund will be initially established with the following gifts (include only the applicable gift types):   

 
A. A cash gift of $          . 
B. A gift of securities or real property [describe stock or attach legal description of property.] 
C. A pledge in the amount of $              .  This pledge is anticipated to be paid in the amounts on the 

dates set forth in the Pledge Agreement which is attached to this Agreement. 
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Sample.  For Foundation Use Only.
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D. A gift of the remainder interest of a charitable remainder trust [i.e., pooled income fund gift, 

charitable gift annuity] executed on [date].   
E. A charitable bequest from the Donor’s estate. 
F. Any other gifts or bequests that the Donor or other persons may designate for this purpose.  
Additional contributions acceptable to the Foundation from the Donors and others may be added to 
the Fund from time to time. 
 

IV. Purpose of the Fund 
 
The purpose of this gift is to establish an Endowed [type of fund, i.e. scholarship, chair, 
professorship, etc.] (Fund) with the foundation to support [insert purpose] within the 
[college or school] based on the following criteria: 
 
[Insert criteria including the fund administrator, i.e. Dean, Director, Chair] 
 
Or alternately, 
 
The purpose of this gift is to provide programmatic support for the [college, school or 
program] according to the following criteria: 
 
[Insert criteria including the fund administrator, i.e. Dean, Director, Chair] 
 

V. Administration of the Fund 
 

The Fund may be commingled with other endowment funds for investment purposes in the 
Consolidated Investment Fund, or other unitized endowment pool in effect from time to time 
that is maintained by the Foundation, used to account for the endowment fund assets of the 
Foundation. However, the Fund shall at all times be accounted for separately and entered on 
the Foundation’s books and records as the [Name of Fund].  For investment purposes, the 
Fund will be managed by the University of New Mexico Foundation investment committee 
in accordance with guidelines set forth in the Foundation Investment Policy as  in effect from 
time to time. 
 
The distribution of earnings shall be made in accordance with the Foundation Investment Policy for 
offsetting inflation, avoiding the erosion of principal, and preserving the purchasing power of the 
fund.  If in any given year, the distribution of earnings is not used or only partially used, the 
administrator of the Fund shall have the option of carrying the unspent balances forward for future 
spending or requesting that the unspent balances be returned to the Fund. 
 
If the market value of the fund falls below the face value of contributions to the Fund the Foundation 
shall apply the Investment Policy of the Foundation in effect at the time in order to provide a steady 
and consistent distribution amount for the purpose intended by the Donor. 
 
A reasonable administrative fee based on a percentage of the market value of the Fund may be 
charged against the Fund and allocated to the Foundation in return for providing investment 
management oversight and other development functions.   
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Sample.  For Foundation Use Only. 
If, for unforeseen reasons, this endowment is not fulfilled or the Fund can no longer be used as 
originally intended, the Foundation will make a reasonable attempt to notify the Donors or their 
representative at the last known address provided by the Donor to the Foundation for appropriate 
disposition/status of the Fund within the University of New Mexico.  If no response is received from 
the Donor within sixty (60) days, the Foundation will make the determination based upon 
recommendations from the [fund administrator], consistent as reasonably possible with the original 
intent of the Donors. 

 
VI. Amendment 

 
Endowments are irrevocable gifts and, as such, the Foundation shall be the absolute owner of this 
Fund and this agreement shall be irrevocable except as otherwise provided.  This agreement may be 
amended at the request of the donor and with the approval of the President of the Foundation. 
 
 

VII. Governing Law 
 

This agreement shall be governed by and interpreted in accordance with the laws of the State 
of New Mexico. 
 
DONORS: 
 
____________________________________ Date: ________________                  
[Donor Name] 

 
____________________________________ Date:  ________________                  
[Donor Name] 

 
 

UNIVERSITY OF NEW MEXICO FOUNDATION, INC. 
  

____________________________________ Date:  ________________ 
[UNM Foundation President] 
 
 
UNIVERSITY OF NEW MEXICO 

 
_________________________________ Date: _______________ 
[Fund Administrator] 

 

Sample.  For Foundation Use Only. 



APPENDIX 2 ‐ FUND ESTABLISHMENT FORM 
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APPENDIX 3 ‐ ENDOWED  CHART‐FOUNDATION  

All of the Endowed and Non Endowed funds are managed, under the direction and oversight 
of the Foundation, by the Foundation Board of Trustees.  The following chart shows how the 
Foundation sets up Endowed Funds in their Accounting system. 

University of New Mexico 
Endowment Funds 
Account Structure 

      
Type      

Endowment Entity Fund Account Range 
      

ADMIN UNM-Main/HSC/FND Admin 0-69000 to 0-69999 
      

TRUE UNM Foundation CIF 0-60000 to 0-61499 
TERM UNM Foundation CIF 0-61500 to 0-61599 
QUASI UNM Foundation CIF 0-62000 to 0-62999 

       
TRUE UNM-Main CIF 0-63000 to 0-63799 
TRUE UNM-HSC CIF 0-63800 to 0-63999 

       
TERM UNM-Main CIF 0-65000 to 0-65799 
TERM UNM-HSC CIF 0-65800 to 0-65999 

       
QUASI UNM-Main CIF 0-67000 to 0-67799 
QUASI UNM-HSC CIF 0-67800 to 0-67999 

      
      

TRUE UNM-Main Specific 0-64000 to 0-64799 
TRUE UNM-HSC Specific 0-64800 to 0-64999 

       
TERM UNM-Main Specific 0-66000 to 0-66799 
TERM UNM-HSC Specific 0-66800 to 0-66999 

       
QUASI UNM-Main Specific 0-68000 to 0-68799 
QUASI UNM-HSC Specific 0-68800 to 0-68999 

 

CIF=Consolidated Investment Fund=Pool of investments Foundation & UNM have 

Specific=State Matching funds.  

 “Account Range” Column = Viking Account Range, which is the Foundation Endowment Fund 
Number. The Corpus index description in Banner starts with first 5 or so digits.  With older 
funds it sometimes has a leading zero. 
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APPENDIX 4 ‐ ENDOWED AND NON  ENDOWED COMPARED 

Endowed and Non Endowed funds are frequently confused.  Here is some comparative 
information. 

  Endowed  Non 
Endowed 

Has a spending index showing money available to spend now.  Yes  Yes 

Has a corpus Fund (Fund containing dollars to be invested not 
spent) 

Yes  No 

All new gifts  are reported weekly in a Foundation generated 
report. (informational report only) 

Yes  Yes 

Donor receives an annual Foundation report showing 
performance . 

Yes  No 

Annual report to Deans, Directors and Chairs showing 
previous corpus balance, new corpus balance, spending 
distribution and spending balance. (similar to Donor report) 

Yes  No 

Monthly fund statement report distributed by the Foundation 
shows balance and any new gifts for the month. Trial Balance 
and General Ledger information. Sent to acct admin listed on 
form in appendix 2 

No  Yes 

Need to budget spending index.  Yes  Yes 
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APPENDIX 5  ‐ RELATED POLICIES 

These UNM policies directly relate to Endowed and Non Endowed funds.  They may be found 
at  http://www.unm.edu/~ubppm/ubppmanual/alpha.htm in the UNM Business Policies and 
Procedures Manual. 

Name of Policy          Policy Number 

Allowable and Unallowable Expenditures    4000 

Endowments            7500 

Gifts made to the University        1030 

Gifts of tangible Personal Property      7110 

Investment Management        7610 

Naming Facilities, Spaces, Endowments, Programs  1020 

http://www.unm.edu/%7Eubppm/ubppmanual/alpha.htm


 

APPENDIX 6 ‐ ENDOWMENT MINIMUMS 

 

ENDOWMENT MINIMUM FUNDING LEVELS 

Distinguished University Chair            $  2,500,000 

University Chair                1,500,000 

University Chair                1,000,000 

Distinguished Professorship                 500,000 

Scientist in Residence                  500,000 

Visiting Professorship                  250,000 

Distinguished Lectureship                 250,000 

Research Fellowship                   250,000 

Regents Endowed Scholarship                 200,000 

UNM Faculty Fellowship                 100,000 

UNM Graduate Fellowship                 100,000 

Endowment for Academic Excellence                       50,000 

Presidential Endowed Scholarship                 30,000 

Named Endowed Scholarship                   15,000 

Named Endowment                     10,000 
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APPENDIX 7  ‐ TERM DEFINITIONS 

Corpus: Principal; capital as contrasted with the income derived from it. 

Endowed: To furnish with money or its equivalent, as a permanent fund for support. 

Non‐endowed:  Money or its equivalent, received as a gift for the purpose of being spent, as per 
the donor’s restrictions. 

Fully Funded Endowment: The amount the donor agreed to donate has been completely 
collected. 

Partially Funded Endowment: The donor is paying the endowment over a period of time, and 
not all payments have been received. 

True Endowment: True endowments are those funds subject to restrictions in gift instruments 
permitting only the income to be used as specified by the donor and that the principal be held in 
perpetuity. 

Term Endowment: Term endowments are funds similar to true endowment funds except that 
upon the passage of a stated period of time or a particular occurrence, all or part of the principal 
may be expended. 

Quasi Endowment: Quasi-endowment funds are internally designated by the Board Regents for 
similar purposes as true endowment funds; however, the gifts are donor unrestricted and any 
portion of the principal of quasi-endowment funds may be expended at the discretion of the 
Board of Regents. 



APPENDIX 8 ‐ IDENTIFYING BANNER INDICES FROM 
FOUNDATION  OR FRS ACCOUNT NUMBERS 

Sometimes you may have a Foundation or old FRS number, such as 470458, but not the related 
Banner index number.  To obtain the Banner index number: 

1)  From the General Menu in Banner, type FTMACCI in the “Go to” box.  Click enter. 

2)  Select the “Enter Query” icon [A] or press the F7 key. 

3)  Put “%” in the Account Index title, followed by the Foundation or FRS number, and end 
with another “%” 

4)  Select the “Execute Query” icon [C] or press the F8 
key.

 

A C
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5)  The active Banner index number associated with Foundation or FRS number 470458 is 
997712.  The other two indices listed are terminated. 
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APPENDIX 9 ‐ FOUNDATION  REPORTS 

Example of Expanded General Ledger Foundation Report: 

 

Monthly gift 
activity. 

This report shows you the beginning spending allowance as of July 1st, and any gifts added 
during the month of July.  It does NOT show you what you may have spent.  Expenses will be 
found in Banner on form FGIBDST. 
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This is the trial balance that shows all non endowed spending funds that are under  
UNMH.  The distribution of this report is set up with a contact person.   In this case, 
Hazel Tull‐Leach is the contact person. 
 



 

Example of Annual Foundation Endowment Report  
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APPENDIX 10  ‐ ENDOWED & NON  ENDOWED BANNER 
REPORTING 

The Hyperion Reports FOH0001 and FOH0002 are useful when run for these funds.  Here are 
examples of both reports, which will be found in the Production area of Hyperion reports. 

FOH0001 Example page: 
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FOH0002 Example page: 

 

 

Note that both of these reports show the status of your spending indices.  They have nothing to 
do with your Endowed corpus accounts. 
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