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NMHED Budget Adjustment Request (BAR)

What form do I use?

The BAR template is available on 
HED’s website.  Includes instructions.
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http://hed.state.nm.us

1.

 

Educators
2.

 

Institutional Finance (mouse over to show menu)
3.

 

Institutional Finance Forms
4.

 

BAR Template
4
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NMHED Budget Adjustment Request (BAR)

http://hed.state.nm.us/
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Yellow shaded areas are 
the data entry fields.

Non‐shaded areas contain 
formulas and are protected 
from update.

See first tab of workbook 

 
for instructions

NMHED Budget Adjustment Request (BAR)



Important to remember when completing BAR:

NMHED will review the BAR based on the approved budget that is 
on file for the current year.

Current Approved Budget must be IDENTICAL to Original Budget 
submitted last year in May or latest BAR approved by Regents. 

NMHED does not return a signed approved hard copy of the 
budget. Verify numbers against HED Budget Summaries on HED’s 
website. 

Revised Beginning Balance MUST equal Actual Ending Balance. 
‐ Exception:  audit entries occurred after the ROA submission.

No negative Ending Balances.

Don’t forget to budget for bad debt expense.
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NMHED Budget Adjustment Request (BAR)

Note: The following examples are from FY09 NMHED BARs
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Here is the Original Budget 
submitted the previous May.  
Current Approved Budget on 
the  BAR must be identical.

Verify these figures on the 
NMHED website.

NMHED Budget Adjustment Request (BAR)

Exhibit 1 from May 1, 2008 State Format Document



Verify numbers against HED Budget Summaries on HED’s website. 
http://hed.state.nm.us
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1.

 

Educators
2.

 

Institutional Finance (mouse over to see menu)
3.

 

Institutional Finance Reports
4.

 

FY09 Institutional Budget Summaries
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NMHED Budget Adjustment Request (BAR)

http://hed.state.nm.us/


After clicking on:
“FY09 Institutional Budget 

 
Summaries”, Search this PDF for your 

 
branch’s approved budget.

Current Approved Budget 

 
on BAR must match the 

 
approved HED budget 

 
summary shown here.
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NMHED Budget Adjustment Request (BAR)
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Note:  The final NMHED 

 
approved  Branch budget 

 
supersedes Ex 1 & 2 as 

 
submitted by the 

 
Institution.

NMHED Budget Adjustment Request (BAR)
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THE END 
 RESULT…
 Page 1 of completed BAR for 

Los Alamos Branch Unrestricted 

 Fund.

 

THE END 
 RESULT…

Page 1 of completed BAR for 
Los Alamos Branch Unrestricted 

 Fund.

Reminder: Current Approved 

 Budget on BAR must match 

 approved HED budget summary.

NMHED Budget Adjustment Request (BAR)NMHED Budget Adjustment Request (BAR)
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Regents’
 

Format 
 Budget Adjustment Request (BAR)

MUST match NMHED BAR.

A written explanation must be 
provided to support all proposed 
increases/decreases.
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A written explanation 
 provides information to 

 the Regents describing 
 why an increase/decrease 

 to the current operating 
 budget is necessary.
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